
1. Einladung

2. Kopie des Anerkennungsbescheids, den der Veranstaltungsträger von der Bundeszentrale für politische Bildung erhält

Datum und Unterschrift Antragsteller

^                                      n                                                                                         

Bearbeitungsvermerk Arbeitszeitmanagement 

Sonderurlaub erfasst        

Unterlagen abgelegt 

Vorname

Personalnummer 
(8-stellig)

oder

Datum und Unterschrift Arbeitszeitmanagement

Nach Unterschrift Weiterleitung an Führungskraft

Tage gesamt 

Name 

 

Telefon

Antrag auf Sonderurlaub für die Teilnahme an 
einer Bildungsveranstaltung

Veranstaltung

Zeitraum von        bis

Folgende Anlagen sind dem Antrag verpflichtend beizufügen: 

Vorname

Bewilligung (weiter mit Unterschrift; Original zurück an Antragsteller; Kopie an Arbeitszeitmanagement)

Ablehnung (weiter mit Begründung u. Unterschrift; Unterlagen zurück an Antragsteller)

 aufgrund unvollständiger Unterlagen 

aufgrund entgegenstehender betriebl. Belange 

Anzahl Tage Sonderurlaub unplausibel

Datum und Unterschrift Führungskraft

Sonderurlaub für die Teilnahme an einer Bildungsveranstaltung
Antragstellung (zugewiesene Beamte)

Vermerk: Zu beachten ist § 9 Abs. 2 der Sonderurlaubsverordnung. Danach können zugewiesene Beamte für die Teilnahme an 
förderungswürdigen staatspolitischen Bildungsveranstaltungen bis zu zehn Arbeitstage Sonderurlaub innerhalb eines Zeitraums 
von zwei Jahren unter Fortzahlung der Besoldung erhalten.

Führungskraft 
F

Name

Unternehmen

Antragsteller (nur zugewiesene Beamte)

Antrag
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